	[image: DEU]
	
T.C. 
 DOKUZ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ 
FEN FAKÜLTESİ 
Ders Telafi İşlem Akış Süreci 
	[image: ]




 			       DERS TELAFİ SÜRECİ

1. Görevlendirme, rapor veya acil mazeret nedeniyle yapılamayan dersin  telafisi için dersin sorumlu öğretim elemanı, Fakültemizin web sitesinde yer alan https://fen.deu.edu.tr/tr/belge-ve-formlar/ adresinden “Telafi Dersi Dilekçesi”ni (D-01) indirir, formu eksiksiz olarak doldurur ve ilgili Bölüm Sekreterliğine teslim eder.
2. Bölüm Sekreterliğince kayda alınan form, Bölüm Başkanı tarafından incelenir.
3. Talebin uygun görülmemesi hâlinde, uygun görülmeme gerekçesi ilgili öğretim elemanına Bölüm Başkanı tarafından resmî yazı ile bildirilir. 
4. Talebin uygun görülmesi hâlinde, Bölüm Başkanı telafi ders programını diğer derslerin programını aksatmayacak şekilde düzenler ve dersin telafisinin en geç üç hafta içinde yapılmasını sağlar.
5. Bölüm Başkanı, ilgili evrakları ve eklerini resmi yazı ile Dekanlığa bildirir.
6. Telafinin, alınan görevlendirme ile aynı hafta içerisinde yapılması durumunda, ders ücreti ödemelerinde normal sürecin devam etmesi sağlanır.
7. Telafinin gelecek haftalara yayılarak yapılması hâlinde, haftalık ders saatinin aşılıp aşılmadığına bakılarak ek ders ücretinin ödenip ödenmeyeceği belirlenir.
8. Kanunda öngörülen haftalık ders saati sınırlarının aşılması hâlinde, telafi yapılsa dahi aşan kısmı için ek ders ücreti ödenmez.
9. Dersin öğretim elemanı, telafi programını dersi alan öğrencilere uygun iletişim araçlarıyla duyurur. 
10. Dersin öğretim elemanının telafi programını mesai saatleri içerisinde yapması esastır. 
11. Zorunlu ve acil durumlar dışında, bir dersin telafisinin yeniden telafi edilmesine izin verilmez.
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