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Sürecin Girdileri: Personel Listesi

Sürecin Çıktıları: İşleme Konması

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyonu

Süreç Performans Kriterleri: İşlem Maaş İşleri birimine Gönderilir
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	





   





	Personel İşleri Birimi 
Personel İşleri Birimi

Personel İşleri Birimi 
	Terfi Raporları
Müktesep listesi

Terfi onayları

Terfi onayları birimlere üst yazılar



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





İçinde bulunulan ayın 15'i ile gelecek ayın 14'ü arasında terfi işlemi yapılacak olan akademik ve idari personelin listeleri personel otomasyon sisteminden çekilir.





Kademe terfisi





Derece terfisi


(idari personel (birimler)





Kademe terfileri, personel otomasyonundaki  terfi kayıt programı  çalıştırılarak yapılır.





Rektörlük Personel Dairesince yapılacağından isimler terfi şubesine Belgenetten yazı ile bildirilir.





Yapılan kademe terfisi onayları üst yazı ile Rektörlük Personel Daire Başkanlığına ve Maaş İşleri Birimine gönderilir.
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Fakülte Sekreteri
	
Dekan 



