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	FAKÜLTE MEZUNIYET KOMISYONU GÖREV TANIMI 
	Kod No: GT:21

	
	
	Yayın Tarihi:XX.XX.2022

	
	
	Revizyon Tarihi/ No: 00/ 00

	
	
	Sayfa No: X/X

	
	



GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
Fakülte Yönetim Kurulunda Dekan tarafından önerilen öğretim üyesi (Başkan) ve aktif bölümlerin her birinden seçilen öğretim elemanlarından oluşur. 

FAKÜLTE MEZUNİYET KOMİSYONU KOMİSYONU’NUN GÖREVİ GENEL TANIMI:
Fakültemizden mezun olan öğrenciler için düzenlenecek olan mezuniyet törenini organize etmek    amaçlanmaktadır.
GÖREV VE SORUMLULUKLARI :

· Mezuniyet tören akışının ve tören konuşmasının belirlenmesi
· Mezuniyet töreni için katılımcılara yönelik davet metinlerinin ve davetiyenin tasarlanması, hazırlanması. 
· Mezuniyete katılacak öğrencilerin ve sayısının belirlenmesi
· Dereceye giren öğrencilerin belirlenmesi 
· Öğrenecilere verilecek olan belge ve plaketlerin hazırlanması

· Kep ve cübbe sayılarının belirlenmesi ve öğrencilere dağıtılması
· Mezuniyet ilgili faaliyeti içeren kayıtların oluşturulması, saklanması, arşivlenmesi ve Bölüm Başkanlıkları ile Dekanlığa sunulması.
· Fakülte Mezuniyet  Komisyonu tarafından alınan kararların ilgili Bölüm Başkanlıklarına ve Dekanlık Makamına bildirilmesi.
· Dekanlık tarafından gerekli görülen diğer ilgili çalışmaların yürütülmesi.
YETKİLERİ, SINIRLARI:
Mezuniyet töreninin planlanması, yürütülmesi ve takip edilmesi faaliyetlerinden sorumludur.
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	HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Dekan yardımcısı

	ONAYLAYAN

Dekan


F:1/KAK/ 00




          *Bilgisayardan  çıktısı alınan  dokümanlar  kontrolsüz kopya niteliğindedir.
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