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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
Bölüm Staj Komisyonu, toplam 3 (üç) üyeden az olmamak üzere Bölüm Başkanı tarafından oluşturulur. 
BÖLÜM STAJ KOMİSYONU GÖREVİ GENEL TANIMI:
Bölümler düzeyinde öğrencilerin staj çalışmalarının düzenlenmesi, yürütülmesi ve denetlenmesini amaçlanmaktadır.
GÖREV VE SORUMLULUKLARI :

· Fakülte Kurulu’nun onayı ile kesinleşen stajlar ve süreleri öğrencilere duyurmak,
· Ek-1.Staj Başvuru ve Kabul Formu’nu onaylamak ve imzalamak, 

· Tüm imzaları tamamlanmış Ek-1.Staj Başvuru ve Kabul Formu’nun bir kopyasını teslim almak ve imza karşılığında öğrenciye Staj Defteri’ni teslim etmek,
· Stajını bırakmak isteyen öğrencinin dolduracağı Ek-2.Stajı Bırakma Formu’nu onaylamak ve imzalamak,
· Değişim programı kapsamında veya kendi girişimiyle yurt dışında staj yapmak isteyen öğrenciler için yazılı öneri hazırlayarak, Fakülte Yönetim Kurulu onayına sunmak,
· Gerekli görüldüğü hallerde, öğrencilerin staj çalışmalarını, işyerlerinde inceleyerek denetlemek,
· Öğrencilerin sunmuş olduğu staj raporları ve diğer belgeleri belirlenen usul ve esaslara göre incelemek ve değerlendirmek,
· Gerekli gördüğü hallerde, öğrencileri staj çalışmaları ile ilgili olarak görüşmeye çağırmak.

· Öğrencilerin staj çalışmalarına ilişkin değerlendirmelerini, en geç staj raporlarının teslim edildiği yarıyılın sonuna kadar tamamlamak,
· Yatay ve dikey geçiş yoluyla gelen öğrencilerin önceki eğitim kurumlarında yaptıkları işletmede stajlarının geçerliliği için İntibak komisyonuna görüş belirtmek.

YETKİLERİ, SINIRLARI:
Bölümler düzeyinde öğrencilerin staj çalışmalarının düzenlenmesi, yürütülmesi ve denetlenmesini faaliyetlerinden sorumludur.
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	HAZIRLAYAN
Komisyon başkanı

	KONTROL EDEN
Dekan yardımcısı

	ONAYLAYAN

Dekan


F:1/KAK/ 00




          *Bilgisayardan  çıktısı alınan  dokümanlar  kontrolsüz kopya niteliğindedir.
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