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1. Giris

Bu yazim kurallar;, Dokuz Eyliil Universitesi Fen Fakiiltesi staj raporu yaziminda
birligi saglamak amaciyla, APA (American Psychological Association) formati temel
almarak hazirlanmistir. Kilavuz hazirlanirken, DEU Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim

Kurallar kitapgigindan yararlanilmistir.

2. Baski Diizeni

2.1 Kagit Standartlar

Hazirlanacak raporlarin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standardir kagit
kullanilir. Ciltlenip kesim yapildiktan sonra tezlerin son boyutlar1 205x290 mm olacaktir.

Tercihen 80-90 gramajli 1. hamur beyaz kagit kullanilmalidir.

2.2 Kagit Kullamm Alani

Metin, sekil ve tablolar, sol kenardan 3.0 cm, sag kenardan 2.5 cm., iistten 3.0 cm. ve

alttan 2.0 cm. bosluk birakilarak yerlestirilmelidir. Kagidin arka yiizii kullanilmamalidir.

2.3 Yazim Ozelligi

Yazilarin bilgisayarda, 12 punto biiytikliikte, “Times New Roman” yazi karakteri
kullanarak, “Justify” olarak, 1.5 aciklikta yazilmasi gerekmektedir. Sayfa sonundaki alt
baslig1 en az iki satir yaz1 izlemeli ya da alt baslik yeni sayfada yer almalidir. Yazimda
virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Paragrafin ilk satir1 0.5 cm. (5
vurus) iceriden baslamalidir. Paragraf igersinde girinti 0 cm, aralik ise 0 nk olmalidir.

Paragraflar arasinda bir bos satir birakilmalidir.



3. Rapor Yazim Diizeni

Rapor yazim diizeni asagidaki semada gosterilmistir.

On Béliim
Kapak

(Sayfa 6’da Ornek verilmistir.)
Icindekiler
(Sayfa 7’da Ornek verilmistir.)
Cizelgeler Listesi
(Sayfa 8’de Ornek verilmistir.)
Sekiller Listesi
(Sayfa 9'de Ornek verilmistir.)

Metin Boliimii

Giris
(Sayfa 10°'da Ornek verilmistir.)

Sonuclar

Son Boliim

Ekler

3.1 Kapak Sayfasimin Diizenlenmesi

Rapor kapak sayfasinin kullanim alami, 2.2 Kagit Kullanim Alani kisminda verilen

kullanim alan1 ile aymdir. Yaz1 karakteri olarak “Times New Roman” yazi karakteri

kullanilmalidir. Sayfa 9’da kapak 6rnegi verilmistir.

3.2 Boliim ve Metin Sayfasinin Belirlenmesi

Raporlarda basliklar “ondalik sistem” ile numaralandirilacaktir. Raporda ana boliimler

BOLUM NO seklinde belirtilecektir. Alt béliim basliklari en az iki tane olmalidir. En fazla

4. dereceden alt kademeye kadar baslik numaras1 verilebilir. Bu kisimla ilgili 6rnekler

sayfa 16 ve sayfa 19°da verilmistir.



3.3 Sayfa Numaralandirilmasi

Raporlarda sayfa numaralar1 sayfanin altinda ortalanmis olarak, 10 punto biiyiikliikte,

“Times New Roman” yazi1 karakteri ile yazilacaktir.

3.4 Cizelge ve Sekil Diizeni ve Numaralandirilmasi

Raporlarda c¢izelge ve sekillerin kagidin kullanim alan1 igine uygun sekilde
yerlestirilmesi gerekmektedir. Cizelge numara ve agiklayici bilgilerin ¢izelgenin sol {ist
kisminda, sekil numara ve agiklayict bilgilerin ise seklin altinda ortalanarak verilmesi

gerekmektedir. Cizelge ve sekil gosterimi i¢in asagida birer 6rnek verilmistir.

— |IB611’im No ||

Cizelge L 1 Traktér Yas ve Bakim Harcamalarina iliskin Varyans Analiz Tablosu

Varyasyon Serbestlik Kareler Kareler
Kaynag Derecesi Toplami Ortalamasi
Regresyon 1 79.2161 79.2161
Hata 10 24.2657 2.4266
Genel 11 103.4818

podo =20 poo L p+o p+20 p+ 30
68.2%

95.4%

99.7%

Sekil 4. 1 Normal Dagilim ve Olasiliklar:

I Boliim No ||
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3.5 Denklem ve Esitliklerin Metin Icinde Gosterimi

Raporda denklem ve esitlikler ana boliim numarasi altinda sira takip edilerek 0.5 girinti
ille word belgesi icinde bulunan “Denklem  Diizenleyicisi”  kullanilarak
numaralandirilacaktir (2.1, 2.2, ..., 3.1, 3.2...). Numaralandirilmis denklem ve esitlikler
satir sagina parantez i¢inde yazilacaktir. “Denklem Diizenleyicisi” kullanilarak yazilan
denklem ve esitlikler, “Times New Roman” ile (Tam: 10 nk, Alt Indis/Ust Indis:7 nk,
Asag1 Alt Indis, Ust Indis:5 nk, Simge:16 nk ve Alt Simge:10 nk) verilen bu boyutlarda
yapilacaktir.

Denklem ve metinlerin gosterimi i¢in asagida birer 6rnek verilmistir.

n
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i=12,...n (3.1)
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EU amblemi dis kapakta ve 3x3
cm. boyutlarinda yer almalidir.
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14 punto biiyiikliikte, biiyiik
harfler kullanilarak yazilacaktir.

STAJ RAPOR DOSYASI

18 punto biiyiikliikte, biiyiik harfler
ullanilarak “Kalin” karakter ile
azilmalidir

F.Deniz BOYACI

[Yazar adi 14 punto biyiikliikte
> “Kalin” karakter ile yazilacaktir.
Soyad biiyiik harfler kullanilarak
yazilmalidir.
Tarih ve basim yeri 12 punto Nisan, 2017 *
iytikliikte “Kalin” karakter ile . .
azilmali ve basim yeri IZMIR |, 4cm
aziminda biiyiik harfler
ullanilmalidir.




[CINDEKILER

A
\ 18 punto biiyiikliikte, biiyiik harfler
ullanilarak yazilacaktir.

> 35cm

v Sayfa

TCINACKILET ...t 1
(03151 Fo0S] [ T3 ) 2
SEKIILET LaStOST ..ttt e e e e e 3
BOLUM BIR-GIRIS . ..., 4
1.1 ARBOIIM BaSlil. ..o 5

1.1.1 ARDOIIM basligl ...o.vvniiei e 5

1.1.2 AItbOIImM baghi@t ....ooovei 6

1.2 AIbOIIM Baghi@l. ... 7
BOLUM IKI-BOLUM BASLIGI .....ooviiiiii e 8
2.1 ARBOIIM Baslign ..o 9

2. 1.1 AMDOIIM bagli@l ..o 9

2.1 2 ANbOIIM bagli@1 ..oovvn 12

2.1.2.1 AIbOIIM bagli@l .....ovvinii i 13
2.1.2.2 AItbOIIM bagli@l .....ovinii i 15
2.2 AIbOIM Baghif1 ..o 17

Her kademede en az iki alt bolim
olmalidir. Ayrica en fazla 4. kademeden
alt boliim olabilir.




L 3.5cm

A

Cizelge 1.1 Cizelge ad1
Cizelge 2.1 Cizelge ad1

y

CIZELGELER LISTESI

18 punto biiyiikliikte, biiyiik

harfler kullanilarak yazilacaktir.

Bolim numarasidir.




SEKILLER LISTESI

A
\ 18 punto biiyiikliikte, biiyiik

— 35cm harfler kullanilarak yazilacaktir.
v Sayfa

ekil 1.1 Sekil adi ... 5
S

Kl 2.1 SeKil adl ....onnii i 10
S

\ Bolim numarasidir.




BOLUM BIR

GIRIS

» |[14 Punto

18 Punto

— 35cm

v
0.5cm

v

I 1.5 aralik

10



