DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
OGRENCIi STAJ YONERGESI
BiRINCi BOLUM

AMAGC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR

AMAG

MADDE 1-

Bu yénerge, Dokuz Eylll Universitesi dgrencilerinin, egitim ve égretimleri stresince
kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek; laboratuvar, santiye ve atdlye
uygulamalarinda edindikleri becerileri gelistirmek, gobrev yapacaklari isyerindeki
organizasyonun bir parcasi olarak kisisel sorumluluklarini, ig iligkilerini, is yerindeki
uretim sdreci ile yeni teknoloji ve uygulamalari tanimalarini saglamaya yonelik,
yukimla  olduklar  stajin  temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,

denetlenmesine ve degerlendiriimesine iligkin usul ve esaslari duzenlemektedir.

KAPSAM ve DAYANAK

MADDE 2-

(1) Bu yénerge; Dokuz Eylil Universitesi On lisans ve Lisans programlarinda staj
yapma zorunlulugu bulunan o&grencilerin yurtici ve yurtdisindaki isyerlerinde
yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar. Egitim-Ogretim Planlarinda yer
alan zorunlu veya secgmeli derslerle ilgili mesleki veya alan uygulamalari bu kapsam
disindadrr.

(2) Bu ydnerge, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 4447 sayil igsizlik Sigortasi
Kanunu amir hukamleri ile 12 Agustos 2011 tarih ve 28023 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan “Dokuz Eylil Universitesi On lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
Yoénetmeligi” nin 17. Maddesi ve 1 Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili Resmi Gazete’
de tanimlanan ilgili hUkimlere istinaden dizenlenmisgtir.

(3) Bu yonergede belirtiimeyen diger hususlarda, 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

ilgili hiukimlerine ve Universite Senatosu Kararlarina gére islem yapllr.

TANIMLAR
MADDE 3-
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a) Boliim / Birim Staj Komisyonu: Bolim Baskani tarafindan, bir 6gretim Gyesi
bagkanliginda en az iki 6gretim elemani ile beraber, en az g, en fazla bes Uyeden
olusan komisyonu ifade eder.

b) Staj: YUksekodgretim Kurulunca, yuksekdgretim kurumlarinda verilmekte olan her
dizeydeki alana 06zgl olarak belirlenen teorik ve uygulamali dersler disinda,
ogrencilerin 6gretim programlariyla kazandiriimasi dngoértlen mesleki bilgi, beceri,
tutum ve davraniglarini gelistirmeleri, sektorl tanimalari, is hayatina uyumlari, gercek
Uretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla igletmede vyaptiklari mesleki
calismayi ifade eder.

c) Staj Defteri: Uzerinde Dokuz Eyliil Universitesi yazisi ve logosu bulunan, standart
formda hazirlanmig, staj uygulama esaslarini detayli ve 6rnekli bilgileri igeren ve
Ogrenci isleri Birimi’'nden temin edilen defteri ifade eder.

d) Staj Komisyonu: Fakulteler / YlUksekokullar / Meslek Yuksekokullari Yénetim
Kurullarinca en az Ug¢ kisiden olusturulan ve en az Ug¢ yil gorev yapacak komisyonu
ifade eder.

e) Staj Muafiyeti: Fakullteye Yatay Gegis veya Dikey Gegis yoluyla gelen 6grencilerin
geldikleri Yuksekogretim Kurumunda kayith olduklari surede yaptiklar stajlarin bir
kismi ya da tamaminin; Bolim / Birim Staj Komisyonu’nun ve Bolum Baskanligrnin
olumlu goéruslerine bagh olarak Fakulte / Yuksekokul / Meslek YUlksekokulu Yénetim

Kurulu’nca muaf tutulabilmesini ifade eder.

IKINCi BOLUM

STAJ KOMiISYONU ve GOREVLERI

STAJ KOMiISYONU

MADDE 4-

Fakultelerde egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi, YUksekokullar ve Meslek
Yuksekokullarinda ise egitim-6gretimden sorumlu muadir yardimcisi bagkanliginda,
bolim bagkanlari tarafindan goéreviendirilen ve 6gretim gorevlisi olan bolim staj

komisyonu baskanlarindan olusur.

STAJ KOMiISYONUNUN GOREVLERI
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MADDE 5-

(1) Stajla ilgili esaslari belirlemek,

(2) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

(3) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci isleri Birimi’nin izlemesini saglamak,

(4) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlari ve muafiyet taleplerini karara baglamak

Uzere Yonetim Kurulu’na sunmalk,

(5) Stajla ilgili diger is ve islemleri yuratilmesini saglamak.

BOLUM / BiRiM STAJ KOMiISYONU ve GOREVLERI
BOLUM / BiRiM STAJ KOMISYONU
MADDE 6-

Bolim / Birim Staj Komisyonu; Bolim Baskani tarafindan, bir 6gretim Uyesi
baskanliginda en az iki 6gretim elemani ile beraber, en az Ug, en fazla bes lyeden
olusur. Secilen baskan ve Uyeler, en az g yil slreyle gorev yapar. Baskanin talebiyle

gerek goruldugu tarihlerde toplanir.

BOLUM / BiRiM STAJ KOMiISYONUNUN GOREVLERI

MADDE 7-

(1) “Bolum / Birim Staj Yonergesi” ni hazirlamak ve belirli araliklarla gézden gegirmek,
(2) Boliim / Birim Staj Degerlendirme Olgtlerini belirlemek,

(3) Staj basvuru takvimini, staj déneminden en az bir ay 6nce 6grencilere ilan etmek,
(4) Staj basvuru sirecini izlemek,

(5) Ogrencilere kurum ve kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,
(6) Staj belgelerinin bu Yoénergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmexk,

(7) Stajin, amacina ve kurallarina uygun yuruttlmesini takip etmek, gerektiginde

staj yapilan kurumdan / kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

(8) Bolim / Birim Staj Degerlendirme Komisyonuna sunulan raporlar kapsaminda,
stajin yasal prosedure uygun ve basarili gergeklestirildigi / gerceklestiriimedigi

konusunda karar vermek,
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(9) Stajini tamamlayan égrencilerin bilgilerini “Ogrenci Isleri Birimi” ne yazili olarak
lletmek.

(10) Stajla ilgili diger is ve iglemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
STAJ UYGULAMA ESASLARI

STAJ SURESI VE STAJ DONEMLERI

MADDE 8-

(1) Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarinda stajlar ve sireleri; Ogretim
planlarina uygun olarak, Bélum / Birim Staj Komisyonlari tarafindan duzenlenir.

(2) Normal 6grenim suresi iginde stajlarini tamamlayamayan, derslere devam kosulunu
yerine getirmis ve yalniz sinavlara girmek lGzere beklemeli duruma dusen 6grenciler,
yapamadiklari stajlarini normal egitim-6gretim yariyillari icinde de yapabilirler.

(3) Staj Programlarinda bir hafta bes is guni olarak kabul edilir. Cumartesi gunu
caligilan isyerlerinde cumartesi gunu de is gunu olarak kabul edilir.

(4) Resmi ve dini bayram tatilleri is gunu olarak kabul edilmez.

(5) Yaz donemi stajlari bahar yariyill sonu final sinavlarinin son ginunden itibaren
baslar.

(6) Batinleme Sinaviarina girecek olan ve yaz 6gretimi programinda ders alan
ogrencilerin staj donemleri, bu faaliyetleri bittikten sonra baslar.

(7) Stajlar belirlenen sirelerde kesintisiz olarak tamamlanir.

(8) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen
gunler telafi edilir. “Kurum / Kurulug Staj Yetkilisi”, staja devam etmeyen 6grencinin
stajini sonlandirarak, durumu ilgili Fakulte / Yuksekokul / Meslek Yuksekokulu Staj
Komisyonuna, Staj Ayriis Formu’ nu doldurarak bildirir. Bu durumdaki 6grenci
basarisiz oldugu staji yenilemek zorundadir.

(9) Mazeretli / mazeretsiz devamsizlik stresi kadar is gunu staj suresine eklenir. Bu
durumda o6grencinin bagvurusu Uzerine eksik gunleri i¢in ek sigorta iglemi yapilir.
Ancak sigorta gideri 6grenci tarafindan karsilanir.

(10) Ogrencinin stajdan vazgegmesi halinde, (i¢ isglini igerisinde ilgili Fakiilte /
Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Birimine bilgi vermesi zorunludur. Aksi

halde fazla yatirilan sigorta gideri, 6grenciden tahsil edilir.
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DORDUNCU BOLUM

STAJ YERLERININ BELIRLENMESi

MADDE 9-

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu égrenciye aittir. Ogrencilerin bulup énerdigi staj yerinin
uygun olup olmadigina, ilgili Bolim / Birim Staj Komisyonu karar verir.

(2) ) Ogrencilerin se¢mis oldugdu staj yerlerinde kendi egitim alaninda veya yakin egitim
alaninda egitim almig ve deneyimli personelin bulunmasi gereklidir.

(3) Ogrenciler stajlarini ilgili birimlerin onay vermesi halinde Universite igindeki
arastirma merkezleri veya birimlerinde de yapabilir.

(4) Yurt ici ve yurt digindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluglarinin, Dokuz EylUl
Universitesi icin tahsis ettikleri staj yerleri ve 6grenci kontenjanlari, Boliim / Birim Staj

Komisyonu tarafindan ilan edilir.

BESINCIi BOLUM
STAJ BASVURUSU
MADDE 10-
(1) Staja basvuracak 6grenci; Bolum / Birim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
tarihlerde ve Ogrenci Staj Yonergesinde belirlenen usul ve esaslara uygun olarak staj
basvurusunu yapar.
(2) Staj yapilacak kurum / kurulusa verilmek tizere, “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu” nu bilgisayar ortaminda G¢ (3) nusha olarak doldurur, Bélim / Birim Staj
Komisyonu Bagkani veya Bolum / Birim Staj Komisyonu uyelerinden birinin imzasi
sonrasi, “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” nu staj yapacagi kurum / kurulusa
onaylatir.
(3) Staj yapilacak kurum / kurulusa onaylatilan “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
ile Bolim / Birim Staj Komisyonuna bagvurarak, staj yeri uygunlugu icin onay alir.
(4) Bolim / Birim Staj Komisyonu’ndan staj yeri uygunlugu i¢in onay alinmasi sonrasi,
Staj yapilacak kurum / kurulug ve Bélim / Birim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis
“Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” nun bir kopyasi, staj baslama tarihinden en az
yedi giin éncesinde; Boliim Bagkanligi tarafindan liste halinde Ogrenci Isleri Birimi'ne

teslim edilir ve SGK giriglerinin yapilmasi saglanir.

Sayfa5/7



(5) Onayli formlarin bir tanesi Ogrenci Isleri Birimi'ne, bir tanesi Bolliim / Birim Staj
Komisyonuna, bir tanesi de staj yapilacak kurum / kuruluga teslim edilir.
(6) Staj formlari 6grenci isleri tarafindan onaylandiktan sonra o6grenciye staj
faaliyetlerini raporlayabilmesi igin bir staj defteri teslim edilir.
(7) Staj yapilacak kurum tarafindan talep edilen tum belgeleri, suresinde ve
standartlara uygun sekilde temin ederek zamaninda kuruma teslim etmek 6grencinin
sorumlulugundadir.

ALTINCI BOLUM

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 11-

(1) Ogrenci, staj suresinin bitimini takip eden on (10) isglinl icinde, verilen programa
uygun ve gunluk olarak doldurulan staj defterini, her sayfasini ¢galistigi isyeri yetkilisine
onaylattiktan sonra Bolum / Birim Staj Komisyonu’na teslim eder.

(2) Staj Komisyonu kendisine teslim edilen staj defterleri ile ilgili tim belgeleri inceler
ve degerlendirir. Degerlendirme, Boélim / Birim Staj Komisyonu tarafindan, belirlenen
usul ve esaslara gore yapilir.

(3) Staj defterinde dizeltme istenen dgrenci, en ge¢ bir ay iginde istenen dizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Ret gerekgesi
o6grenciye yazili olarak bildirilir.

(4) Ogrencinin, staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, Dokuz Eylil
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Ydénetmeliginin ilgili
maddelerine goére konunun sonuglandiriimasinda Fakilte / Yiksekokul / Meslek
Yuksekokulu Yoénetim Kurulu yetkilidir.

(5) Yatay / Dikey gegis yoluyla veya Merkezi Yerlestirme ile Dokuz Eyliil Universitesi'ne
kayit yaptiran ve daha 6nce egitim aldiklari kurumda yapmis olduklari stajlari tamamen
veya kismen uygun bulunmayan dgrenciler de stajlarini tamamlamak zorundadir.

(6) Universitemize Yatay Gegis veya Dikey Gegis yoluyla gelen égrencilerin geldikleri
kurumda yapmig olduklar staj ¢alismalarini saydirabilmeleri igin, bu kurumlardan
almis olduklari ve Gizerinde; Adi - Soyadi, Staj Yapilan Yer, Tarih, Siire ve Staj Sonucu
bilgilerinin acik bir sekilde belirtildigi, imzal ve onayli bir belge ile Staj Komisyonuna
basvurmasi gerekmektedir. Komisyonun yapacagi degerlendirme sonucu ve ilgili

Fakulte / YUksekokul / Meslek Yuksekokulu Yénetim Kurulu karari ile 6grenci, geldigi
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kurumda yapmis oldugu onaylanmis staj calismalari suresi kadar staj calismasindan

muaf tutulabilir.

(7) Ogrenciler, staj yaptiklari kurum ve kuruluglarin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve

is emniyetine iliskin kural ve talimatlarini yerine getirmek zorundadir.

YEDINCi BOLUM

DIGER HUKUMLER
MADDE 12-
(1) Bir gerekge olsun yada olmasin staj galismalarini, 2547 sayili Yiksekdgretim
Kanunu'’nun 6ngordigu ogretim suresi iginde tamamlamayan o6grencilere diploma
verilmez.
(2) Ogrencilerin, kusurlari nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda, Dokuz Eyll
Universitesi’nin herhangi bir sorumlulugu yoktur.
(3) Erasmus + Ogrenim ve Staj Hareketliligi Programi kapsamindaki yapilan stajlar,
ilgili Staj Komisyonunun degerlendirmesinin ardindan, uygunluguna ilgili Fakulte /
Yuksekokul / Meslek Yuksekokulu Yoénetim Kurulu tarafindan karar verilir.
(4) Staj defterleri, Bolum / Birim Staj Komisyonlari tarafindan, 63renci mezun olana
kadar saklanir.

SEKIiziNCi BOLUM
YURURLUK HUKUMLERI
MADDE 13-
(1) Bu Staj Yonergesi Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu tarafindan onaylandidi tarinte
yarurlige girer.

(2) Bu Staj Ydnergesi Dokuz Eylil Universitesi Rektérii tarafindan yirataldr.
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