Dokuz Eyliil Universitesi
Fen Fakiiltesi Staj Yonergesi

Amacg ve Kapsam

Madde 1- Bu ydénergenin amaci, Dokuz Eylil Universitesi Fen Fakiiltesi Ogretim
ve Sinav Uygulama Esaslarinin 12. maddesi geregince Dokuz Eylil Universitesi Fen
Fakultesi 6grencilerinin staj uygulama esaslarinin dizenlenmesinde uyulmasi gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Staj Caligmalarinin Zorunlulugu

Madde 2- Her 6grenci, mezun olabilmek, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak,
uygulama yeteneklerini gelistirmek, is yasamina uyum saglamak i¢in bu yonerge ve ilgili
bolum staj uygulama esaslari hikamleri uyarinca yapmasi gereken stajlari basari ile
tamamlamak zorundadir.

Madde 3- Ogretim planinda gdsterilen bir derse ait uygulamalar ile yariyil icinde
ve yaz okulu kapsaminda yapilan her turlG arazi, santiye, atdlye, laboratuar ve benzeri
calismalar staj sayllmaz.

Staj Tiirleri ve Suresi

Madde 4- Fen Faklltesi dgrencilerinin yapmalari gereken stajlarin neler oldugu
ve ne zaman yapilabilecegdi, egitim-ogretim programlarinin ozelliklerine bagli olarak
sureleri ile birlikte Bolim Kurulu tarafindan belirlenerek Fakulte Kuruluna sunulur.
Fakulte Kurulunun onayi ile kesinlegen stajlar ve sureleri 6gretim planlarinda gosterilir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 5- Ogrenciler staj slreleri icinde stajlara devam etmek zorundadir. Staj
suresinin %20'sinden fazlasina devam etmeyen 6grenci o stajin timunu tekrarlamak
zorundadir.

Yaz, yariyill tatili veya yariyil ici stajlarini alamayan veya devam edip basari
gOsteremeyen ogrenciler, Fakullte Staj Komisyonu'nun Onerisi ve Fakullte Yonetim
Kurulu'nun onayi Uzerine ilgili Bolum Kurulunun uygun gorecegi donemlerde o
stajlari almak veya tekrarlamak zorundadir.

Fakilte Staj Komisyonu

Madde 6- Fakulte 6grencilerinin stajlari, bu Yonerge, Bélum Kurulular tarafindan
hazirlanarak Fakulte Kurulu'nca onaylanan Bolum Staj Uygulama Esaslari ve Fakulte
Yoénetim Kurulu karari uyarinca Fakulte Staj Komisyonu tarafindan dizenlenir, yurGtalar
ve denetlenir.

Fakulte Staj Komisyonu Dekan tarafindan goérevlendirilen bir bagkan ile ilgili
bolumler igin Bolum Baskanlari tarafindan goérevilendirilen birer dyeden olusur. Fakulte
Staj Komisyonu bagkan ve Uyelerinin gorev suresi Ggyildir.

Fakulte Staj Komisyonu kararlari yazilir ve Uyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Boliim Staj Komisyonlari

Madde 7- Bolumler dizeyinde &grencilerin staj gcalismalari, bu Yonerge, ilgili
Bolim Staj Uygulama Esaslari ve Fakulte Yonetim Kurulu karari uyarinca Bolim Staj
Komisyonlari tarafindan dizenlenir, yartttlir ve denetlenir.



Her bdélimde Bolium Staj Komisyonu, toplam 3 (l¢) Uyeden az olmamak Uzere
Bolum Baskani tarafindan olusturulur. Bolum Staj Komisyonu baskanlhidi 6. madde
uyarinca Bolim Baskani tarafindan Fakilte Staj Komisyonu'na secilen veya Bolum
Bagskanligi'nca gorevlendirilen Uye tarafindan yaratalur.

Bolum Staj Komisyonu baskan ve Uyelerinin gorev suresi Ugyildir.

Bolum Staj Komisyonlarinin kararlari yazilir ve Uyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Staj Caligmalarinin Yonetimi

Madde 8- Bir isyerinde staj yapan o6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin Staj Yoneticisidir.

Her 6grenci stajini, bu Yonerge, ilgili Bolum Staj Uygulama Esaslari, Fakulte
Staj Komisyonu ve Fakullte Yoénetim Kurulu karari gergevesi icinde ve igyerindeki Staj
Yoneticisi tarafindan belirlenen galisma program ve esaslarina uygun olarak yapmak
zorundadir.

Staj Belgeleri

Madde 9- Staj esnasinda kullanilacak staj defteri, staj sicil fisi, staj degerlendirme
formu v.b. belgeler Bolum Baskanliklari tarafindan dizenlenir ve Fakulte Yénetim Kurulu
tarafindan onaylanir.

Staj Raporu

Madde 10- Staj yapan her 6grenci staj ¢alismalari suresince Staj Ydneticisinin
yonetim, gozetim ve denetiminde yaptidi isleri, gerekli her tarli sekil, kroki, hesap,
fotograf ve diger belgeler ile birlikte Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde
belgeleyerek bir staj raporu halinde duzenlemek ve Staj Yoneticisine onaylatarak en
ge¢ staj galismalarinin bitimini izleyen yariyilin ilk 2 haftasi iginde veya yariyil sureleri
icinde yapilan staj calismalarinin tamamlanmasini izleyen ilk 2 hafta iginde ilgili Bolum
Staj Komisyonu Bagskani'na sunmak zorundadir. Bu sure gegtikten sonra sunulan staj
raporlari kabul edilmez ve 6grenci o staji tekrarlamak zorundadir. Staj raporu 6grenim
gorulen yabanci dillerden birinde veya Turkge hazirlanir.

Staj Raporlarinin Saklanma Siiresi

Madde 11- Ogrenci staj raporlari en son islem goérdikleri tarinten itibaren bir yil
sure ile Bolum Baskanliklarinda saklanir. Bu slrenin bitiminden sonraki bir ay iginde
sahipleri tarafindan geri alinmamig olan staj raporlari imha edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 12- Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve diger belgeler ilgili
Bolum Staj Komisyonlari tarafindan incelenir ve degerlendirilir. BOIum Staj Komisyonlari
gerekli goérdigu hallerde ogrencileri staj calismalari ile ilgili olarak goérismeye
cagirabilirler.

Staj raporlari yetersiz goérulen, cagridigi halde gecgerli mazereti olmaksizin
gorusmeye gelmeyen veya gorismede basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin
staj calismalari, ilgili Bolim Staj Komisyonlarinin énerisi Uzerine Fakulte Staj Komisyonu
tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir. Bolim Staj Komisyonlari,
ogrencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, en ge¢ staj raporlarinin teslim
edildigi yariyllin sonuna kadar tamamlayarak sonugclarini Fakulte Staj Komisyonu
Baskanligi'na bildirmekle yukumladdar.

Fakulte Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme



sonuclari geregi yapilmak lizere Fakilte Ogrenci isleri Biirosu'na génderilir.

Staj Calismalarinin isyerinde Denetlenmesi

Madde 13- Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde, Bolim Staj Komisyonu
dyeleri ve/veya ilgili bolim baskanliklari tarafindan gérevlendirilecek 6gretim elemanlari
tarafindan igyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi
sonucunda c¢alismalari yetersiz gorilen &6grencilerin  stajlari, ilgili Bolum Staj
Komisyonu'nun Onerisi ve Fakulte Staj Komisyonu'nun karari ile tamamen veya kismen
gecersiz sayilabilir. Ogrenci gecersiz sayilan stajini tekrarlamak zorundadir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 14- Ogrencinin staj yeri onaylandiktan sonra “Bolim Staj Komisyonu”nun
yazili onayi olmaksizin, staj yeri degisikligi yapamaz ve stajini birakamaz.

Stajini birakmak isteyen 6grenci, Bolum Staj Komisyonu’'na stajini biraktigr gin
bilgi vermekle yukimladar.

Madde 15- Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve guvenlik
kurallarina, duzen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandigi her trli mekan, alet,
malzeme, makine, arag ve gerecleri 6zenle kullanmakla yukimltdur. Bu yukdmlaltkleri
yerine getirmemesinden dodacak her tirli sorumluluk &grenciye aittir. Ogrenci
hakkinda, ayrica, Yiksekdégretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hikimleri
uyarinca iglem yapilir.

Staj Yapilacak igyerlerinin Belirlenmesi

Madde 16- Uygun staj yeri bulma sorumlulugu timuyle 6grenciye aittir. Bununla
birlikte; Bolum Staj Komisyonu o6grencinin istenen nitelikte staj yeri bulabilmesini
kolaylastirmak i¢in kurum/kuruluglar nezdinde gerekli girisimlerde bulunabilir.

Ogrencinin yurt icinde kendi buldugu isyerinde staja baglamadan 6nce Bolim Staj
Komisyonu’nun onayini almak zorunda olup bu onay olmaksizin staj yapamaz.

Yurt diginda staj yapmak isteyen o6grenci; stajini, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da
Bolum Staj Komisyonu’nun yazili onerisi ve Yonetim Kurulunun onayi ile yapabilir. Yurt
disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi veya benzeri prim édenmez.

Bolum Staj Uygulama Esaslari

Madde 17- Bolumler, bu yonerge hukumlerine aykiri olmamak kaydi ile kendi staj
uyulama esaslarini bélimlerinde yuratilen egditim ve 6gretimin ihtiyagc ve ozelliklerini
karsilayacak sekilde ayrica belirleyebilirler. Hazirlanan bolum staj uygulama esaslari
Fakulte Kurulu'nun onayina sunulur.

Yonergede Yer Almayan Hususlarda Karar Yetkisi
Madde 18- Bu yonergede yer almayan hususlar, Fakullte Staj Komisyonunun
Onerileri Gzerine Fakultenin ilgili kurullari tarafindan karara baglanir.

Yururliik )
Madde 19- Bu yonerge, Dokuz Eylul Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihte yurarlGge girer.

Yuriitme )
Madde 20- Bu yonergeyi Dokuz Eylul Universitesi Fen Fakultesi Dekani yurutur.



